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DECRETO N¢ 020/2010.

Dispée sobre 2 concessio de dia

passagens na Administra¢io Mu icipal
Direta e Indireta, e d4 outras providéncjas.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE GOIANA, Estado de Pernambuco. no uso df suas

atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal. combinada com as dispesi¢des §la Lei
Estadual n° 7.741. de 23 de outubro de 1978 e;

CONSIDERANDO que o servidor que se deslocar da sede do Municipio em objetivo de se
missdo oficial faz jus a4 verba indenizatéria pelas despesas com deslocamento. pou
alimentacdo, por meio de diarias:

da ¢

DECRETA:

Art. 1° - Sera concedida diaria ao servidor que se deslocar de sua sede a servigo do Municipio ou
em missdo oficial, a titulo de compensagdo das despesas de transporte, alimentag@o e pousad

§ 1° - As diarias serdo concedidas por dia de deslocamento do domicilio. garantindo-se a ir&:lus{w
da data de saida e de chegada.

§ 2° - No caso em que o deslocamento no ambito do territorio nacional nio implique em p%noite.
ou no ultimo dia este seja dispensavel, o servidor fara jus a meia diaria.

§ 3° - As propostas de concessdo de didrias. quando o deslocamento iniciar-se a partir de sext
bem como as que incluem sdbados. domingos e feriados. serdo expressamente justiticadgs
autoridade proponente.

§ 4° - Na hipotese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo de deslocamento, o servidor fara
diarias(s) correspondente(s) ao periodo prorrogado. observadas as normas deste Decreto.

tegpective funcionano.
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Art. 3° - Os valores das diarias a serem pagas ao Prefeito, Vice-Prefeito ¢ funcionarios consdm da

tabela ANEXO L. que Integra este Decreto. independente de transcrigdo.

Ar't. 4° - As requisicoes de diarias serdo solicitadas pelo Secretario da Unidade onde o tunci
estiver lotado. conforme Formulario de Solicitagdo de Diaria. ANEXO ([ que também integ

Decreto.

nario
este

e

Paragrafo Unico - A solicitagdo devera ser encaminhada ao Gabinete do Prefeito para autoriAicio.

Art. 5° - N&o serdo concedidas diarias e passagens:

[ — quando ndo se exigir do servidor a realizagdo de despesas com deslocamento. alimentggdo e

. pousada;

[I — quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas.

Paragrafo Unico — Quando somente parte das despesas decorrentes do deslocamento for atgndido

por institui¢des estranhas ao Municipio. 0 servidor tera direito. conforme o caso. a:

a) as passagens para possibilitar seu destocamento de ida e volta:

b) valor de meia diaria para cobrir somente as despesas com alimentagdo. ou somefte as

despesas com hospedagem.

Art. 6° - No retorno da viagem havera prestagdo de contas. sendo obrigatorio o preenchimegto do

formulério Relatoério de Viagens, ANEXO Il

Art. 7° - Os valores das diarias constam da Tabela ANEXO I. definida no artigo 3°. deste Decfeto.

= Art. 8° - As diarias estdo classificadas em duas categorias:
[ — dentro do estado de Pernambuco:
11 — Estados do Nordeste:

[[I — demais estados da tederag@o.

Art. 9° - As diarias e passagens serdo concedidas com prévia autorizagdo dos Sect
Municipais, ¢ no caso da Administragao Indireta pelo Presidente e Gestor das respectivas entl

Paragrafo Unico — No caso de viagem a0 exterior a concessio de diarias ¢ passage

autorizada pelo prefeito do Municipio. mediante justificativa.

Art. 10° — O documento propondo o deslocamento ¢ requisitando as diarias devera

tarios
ades.

tz_‘r

sera

onter,
obrigatoriamente, dentre outras, 0 nome do servidor. o cargo ou a fungéo. a matricula, o loci] onde
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sera prestado o ;ervic;o. a descri¢do sintética da tarefa a ser executada, o prazo provagel de
deslocamento ¢ a importancia a ser paga, conforme Anexo II.

b il N . ™
Art. }l - L);prccmhlmentos de concessdo de diarias. bem como das respectivas pasfagens
deverdo ser miciados concomitantemente. i

§ 1”_— mde.pgndcntemente da forma de pagamento. nos bilhetes de passagens devera cofstar a
seguinte  informagdo: “PAGAMENTO A CONTA DE RECURSOS PUBLYCOS.
REEMBOLSAVEL EXCLUSIVAMENTL AO ORGAO REQUISITANTE/COMPRADOR™

" = o , ok
§ 2° - As despesas com multa por descumprimento do horario de embarque serdo assumidgs pelo
servidor.

Art. 12° — Serdo restituidas pelo servidor. no prazo de até 3 (trés) dias uteis. as diarias reggbidas
quando:

’

[ — o retorno ocorrer antes da data prevista, contando o prazo a partir da data do retorno a sgde do
Municipio, no valor das diarias recebidas em excesso;

I - juntamente com os bilhetes de passagens. quando. por qualquer circunsténcia. ndo se etgfivar o
deslocamento;

i -

[l — identificadas ¢ comprovadas, pela Secretaria Municipal de Arfécada(;éo ¢ Financas gu pela’
Coordenadoria de Controle Interno do Municipio. irregularidades na concessao.

Art. 13° — O servidor ficara obrigado a entregar a autoridade que propds seu deslocameﬁto. no
prazo de 3 (trés) dias a contar de seu regresso, 0s seguintes documentos:

I — Relatério de Viagem (original), conforme Anexo 1lI deste Decreto:
- Il - Ata de presenga em reunido (copia). se houver:
[II — Certificado de participagdo em eventos, feiras. Cursos. congressos {coplal):

§ 1° - Os servidores que ocupam o cargo de motorista e viajarem nesta func@o. deverdo aprgsentar
somente 0 Relatorio de Viagem e a autorizagdo para uso do veiculo:

\e

§ 2° - Os servidores que ocuparem cargos de Assessoria direta ao Prefeito ¢ viajarem nesta jungao.
deverdio apresentar. até o 5° (quinto) dia util apos o efetivo regressa, do documentos que lgatam o
inciso [. I e [1I deste artigo. juntamente com o formulario de Concessdo de Diaria ¢ a Nota do

Pagamento.
§ 3° - Os 6rgios e entidades encaminharao a Secretaria Municipal de Arrecadagdo e Finanga. atc o

10° (décimo) dia ntil ap6s o efetivo recebriento, 08 documentos de que tratam os incisos dg 1l a IV
deste artigo. juntamente com o Formulério de Concessdo de Diarias e a Nota de Pagamento.

7] Wf
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§ 4° - O descumprimento do disposto no “caput” e incisos deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral. em tolha de pagamento. dos valores de dianas recebidos. sem prejuizo dcT}
sancOes legais. ’

rulras

Art. 14° - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o dispostof neste
Decreto. a autoridade proponente. o ordenador de despesas e a servidor que houver receqdo as
diarias e;ou passagens.

Art. 15° - E verdade a altera¢@o das datas de inicio e retorno da viagem. bem como no itigerario
das passagens concedidas. sem a expressa autorizagdo das autoridades relacionadas no anto &°
deste Decreto. mediante justificativa fundamentada.

—~ Art. 16° — Compete a Secretaria Municipal de Arrecadagdo e Finangas, juntamente com a Chqﬁa do

_  Gabinete do Prefeito propor alterag@o. quando necessario. aos anexos deste Decreto.
oV Ww')

Art. 17° — O disposto neste Decreto aplica-se aos Orgios da Administragio ‘Direta. ‘Autax&_]uias.

Empresas Piblicas e Fundacdes. que se adequardo aos procedimentos ora estabelecidos.

Art. 18° — Constituem anexos integrantes deste Decreto a Tabela de Diarias. os Formulafos de
Solicitacdo de Diarias e Relatorios de Viagens.

Art. 19° — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 20° — Revogam-se as disposi¢es em contrario.

(iabinete do Prefeito de Golana. em 08 de abril de 2010,

e o
Henri/ée Fenelon de Barros E:ilho

Prefeito
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ANEXO 1
TABELA DE DIARIAS
Dentro do Estado
"CLASSE| CARGO/EMPREGO/FUNCAO| REFEICOES| PERNOITE | INTEGRAIS|
I Prefeito, Vice-Prefeito 80,00 200,00 300,04 |
Il CC1, Assessores Técnicos | 50,00 200,00 130004
.l e Especiais
11 Diretores/Coordenadores | 40,00 100,00 150,04 |
v Demais Servidores 30,00 50,00 80,00 1
Estados do Nordeste
“CLASSE| CARGO/EMPREGO/FUI CAO| REFEICOES| PERNOITE | INTEGRAIS|
[ Prefeito, Vice-Prefeito 85,00 350,00 150004 -
II CC1, Assessores Técnicos | 85,00 350,00 500,0( |
| e Especiais g Lingid !
I Diretores/Coordenadores | 60,00 150,00 250,04 !
v Demais Servidores 40,00 100,00 |12
Demais Estados
"f} CLASSE| CARGO/EMPREGO/FUNCAO| REFEICO ES| PERNOITE |
11 Prefeito, Vice-Prefeito | 100,00 350,00
CC1, Assessores Técnicos | 100,00 350,00

]H

1

¢ Especiais e

Diretores/CoofHéﬁ—édores_

1200,00

il

Demais Servidores

40,00 [ 120,
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ANEXOII

SOLICITACAO DE DIARIAS
GABINETE DO PREFEITO

Solicitamos que sejam concedido(a)s 20 Sr(a). -
CPF n°

( 0 ) diarias conforme especifica¢do abaixo:

Finalidade da viagem:
Dias:

Observacoes:

e b - Compromisso com o gdesenvolvimenfo d
GIANA

Especificagdes Quantidade Valor Unitario | Total

L E D R N
Goiana,
BENEFICIADO SECRETARIO(a)

| ————T"
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ANEXO III

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS

BENEFICIADO:

GABINETE DO PREFEITO

DEBITO CREDITO
: EMPENHO NO C}.IEQUE No
VALOR: C/C N°

Goiana,

BENEFICIADO SECRETARIG
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